So komme ich in TEAMS!

1. Starte den Internetbrowser (Edge, Chrome, Firefox, Safari,...)

2. Tippe www.office.com in den Browser.
Es 6ffnet sich die Office-Startseite.

3. Klicke nun auf Anmelden!

Willkommen bei Office

Ihr Ort, an dem Sie erstellen, kommunizieren, zusammenarbeiten und
hervorragende Arbeit leist

Registrieren Sie sich fiir die kostenlose Version von Office >

4. Trage im folgenden Fenster deine Schul — Mailadresse (Benutzername) ein.
Beispiel: max.mustermann@651 3-ansbach.de

B® Microsoft

Anmelden

|E—“-,-‘a , Telefon oder Skype

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Sie kénnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Anmeldeoptionen

5. Tippe nun dein Kennwort ein, das du von der Schule erhalten hast.

B® Microsoft
& karstenreiss@6513-ansbach.de
Kennwort eingeben

|\’e nnwort

Kennwort vergessen

Anmelden


http://www.office.com/
mailto:max.mustermann@6513-ansbach.de

6. Es 6ffnet sich nun ein Fenster, in dem du dein Kennwort dndern musst. Notiere
dir dein neues Kennwort und bewahre es an einem sicheren Ort auf.

Klicke dann auf Anmelden!

B Microsoft
Is@6513-ansbach.de

Andern Sie Ihr Kennwort

Sie mussen lhr Kennwort andern, weil Sie sich
entweder erstmalig anmelden oder |hr Kennwort
abgelaufen ist.

Iﬂ\ktuel\es Kennwort

Neues Kennwort

Kennwort bestatigen

7. Jetzt bist du auf der Startseite von Office 365.
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8. Dort klickst du auf das TEAMS — Symbol am linken Rand.
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9. Jetzt 6ffnet sich ein Fenster. Hier klickst du auf ,,Stattdessen die Web-App
verwenden*‘!
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Laden Sie die Teams-Desktop-App
herunter, um besser verbunden zu
bleiben.

Windows-App herunterladen

Statidessen die Web-App verwenden —

10. Nun bist du in TEAMS angelangt und siehst eine Ubersicht Gber deine Teams,
bei denen du Mitglied bist. Diese hat dein Lehrer bereits angelegt oder wird sie
bald fir dich anlegen

Beispielansicht der Teams:

Teams % & @ Einem Team beitreten oder ein Team erstellen

—
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Ausgeslendste Teams

11. Klicke nun auf ein Team und schon bist du im TEAMI!!




